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MUZEJ DOMOVINSKOG RATA
DUBROVNIK

P.P. Milicevi¢a 1

20000 Dubrovnik

Ur.Br.: 01-6-2/19

U Dubrovniku., 25.10.2019.

Na temelju &lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. . 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe
o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 95/19). i lanka 16. Statuta
Muzeja Domovinskog rata Dubrovnik ravnateljica MDRD donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba. radova
i usluga koje su potrebne za redovan rad i obavljanje Statutom odredene djelatnosti u Muzeju
Domovinskog rata Dubrovnik (u daljnjem tekstu: Muzej), osim ako posebnim propisom nije uredeno
drugacije.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovome Proceduri, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 3.

Ravnateljica pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza.
Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu
predloziti svi zaposlenici, osim ako posebnim propisom ili Statutom Muzeja nije uredeno drugacije.

Clanak 4.

Ravnateljica je duzna prije nabave roba, radova i usluga, odnosno stvaranja ugovornih obveza,
obaviti prethodnu provjeru financijske opravdanosti nabave, odnosno utvrditi je li predlozena nabava ili
ugovorna obveza u skladu s vaze¢im financijskim planom i planom nabave.

Ukoliko ravnatelj utvrdi da predlozena nabava ili ugovorna obveza nije u skladu s vazecim
financijskim planom i planom nabave, duZan ju je odbaciti ili predloziti izmjenu financijskog plana i
plana nabave.

Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze potrebi provodenja postupka javne
nabave propisane odredbama Zakona o javnoj nabavi, ve¢ se radi o jednostavnoj nabavi, tada se
stvaranje ugovornih obveza provodi sukladno Pravilniku o provedbi postupka jednostavne nabave u
Muzeju Domovinskog rata Dubrovnik, po sljedecoj proceduri:
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IMDI MUZE] DOMOVINSKOG RATA

DUBROVNIK

B!l HOMELAND WAR MUSEUM

I STVARANIE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ne prelazi 5.000,00 kuna

Redni broj AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1. Nabave koje ne Ravnateljica Narudzbenica, Tijekom
prelaze iznos od predracun, ponuda, | godine, ovisno
5.000,00 kn racun 0 potrebi
realiziraju se
izdavanjem

narudzbenice,
predra¢una ili
ponude, ili
podno3enjem
racuna za
nabavljenu robu,
usluge ili radove na
odobrenje
ravnateljici Muzeja
izravno ili putem
voditeljice
ratunovodstva

Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 5.000,00 kuna a manja od
70.000,00 kuna

Red
ni | AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

broj

1 Prijedlog za Ravnateljica, Popis potreba Tijekom godine, ovisno o
nabavu Zaposlenici — nositelji potrebi
robe/usluga/rado | pojedinih poslova i
va aktivnosti

2. Provjera je li Voditeljica Financijski plan 3 dana od zaprimanja
prijedlog u racunovodstva prijedloga
skladu s
financijskim
planom

3. Sklapanje Ravnateljica Ugovor/Narudzbenica 30 dana od dana odobrenja
ugovora/narudzb
enice

Postupak jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 70.000,00 kuna, a
manja od 200.000.00 kuna za robu i usluge i 500.000.00 kuna za radove

Red
ni AKTIVNOST
broj

ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
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Prijedlog za
nabavu robe/

Ravnateljica,
Zaposlenici — nositelji

Popis potreba

Tijekom godine, ovisno o
potrebi

usluga/radova pojedinih poslova i
aktivnosti
2 Provjera je li Ravnateljica, Voditeljica | Financijski plan 5 dana od zaprimanja
prijedlog u ra¢unovodstva Plan nabave prijedloga
skladu s
financijskim
planom i planom
nabave
3, Imenovanje Ravnateljica Odluka 3 dana od obavljene
ovlastenih provjere je li prijedlog u
predstavnika skladu s financijskim
planom i planom nabave
4. Objava pozivana | Ovlasteni predstavnici Poziv na dostavu ponude 3 dana od dono3enja
dostavu ponude odluke o imenovanju
na internetskoj ovlastenih predstavnika
stranici MDRD.
(po potrebi
MDRD moze
pored objave na
internetskoj
stranici uputiti
poziv na dostavu
ponude na
najmanje 3
subjekta po svom
izboru)
5. Zaprimanje Ovlasteni predstavnici Ponude s datumom 8 dana od dana
ponuda primitka objavljivanja poziva na
dostavu
6. Otvaranje, Ovlasteni predstavnici Zapisnik o otvaranju, 3 dana od isteka roka za
pregled i ocjena pregledu i ocjeni ponuda dostavu ponuda
ponuda
(s Odabir Ravnatelj Obavijest o odabiru / 10 dana od isteka roka za
najpovoljnije Obavijest o poniStenju dostavu ponuda
ponude ili
ponidtenje
postupka
jednostavne
nabave
8. Sklapanje Ravnatelj Ugovor Nakon objave Obavijest o
ugovora odabiru / Obavijest o
poniStenju na svojim web
stranicama
Clanak 6.

Ako postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze potrebi provodenja postupka javne nabave
propisanog odredbama Zakon o javnoj nabavi, tada se stvaranje ugovornih obveza provodi po sljedecoj
proceduri:
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I STVARANIE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE

Iniciranje nabave /
prijedlog za
nabavu robe,
radova, usluga

Ravnateljica,
Zaposlenici— nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti

Pisani ili usmeni prijedlog
za nabavu s procijenjenom
vrijednosti u kunama bez
PDV-a

Tijekom godine

2. | Provjeraje li Ravnateljica, Voditeljica | Financijski plan Neposredno nakon
prijedlog u skladu | ratunovodstva Plan nabave zaprimanja prijedloga
s financijskim
planom i planom
nabave
3. | Priprema tehnicke | Ravnateljica, Tehni¢ka dokumentacija. | Tijekom godine sukladno
specifikacije i Zaposlenici— nositelji specifikacije, ponude, Planu nabave
dokumentacije za pojedinih poslova i troskovnici i ostala
nadmetanje za aktivnosti dokumentacija za
nabavu roba, postupak sukladno Zakonu
radova i usluga Moguce angazirati 0 javnoj nabavi
vanjskog stru¢njaka
4. | Imenovanje Ravnateljica Odluka o imenovanju Nakon prihvacenog
stru¢nog struénog povjerenstva prijedloga
povjerenstva
5. | Provjeraje li Stru¢no povjerenstvo za | Ako DA pokrece se 10 dana od zaprimanja
tehni¢ka pripremu i provedbu postupak javne nabave prijedloga
specifikacija i postupka javne nabave objavom u EOJN
dokumentacija za Ako NE vraca se
nadmetanje u dokumentacija s
skladu s propisima komentarima na doradu
0 javnoj nabavi
6. | Pokretanje Stru¢no povjerenstvo za | Objava na EOIN Tijekom godine. a
postupka javne pripremu i provedbu sukladno planu nabave
nabave postupka javne nabave
7. | Provodenje Stru¢no povjerenstvo za | Zaprimanje ponuda, Ovisno o postupku, a
postupka javne pripremu i provedbu zapisnik o otvaranju, prema dokumentaciji za
nabave postupka javne nabave zapisnik o pregledu i nadmetanje sukladno
ocjeni ponuda Zakonu o javnoj nabavi
8. | Odabir ponuditelja | Stru¢no povjerenstvo za | Odluka o odabiru/ Odluka | Prema dokumentaciji za
ili ponidtenje pripremu i provedbu o0 ponistenju nadmetanje sukladno
postupka javne postupka javne nabave Zakonu o javnoj nabavi
nabave
9. | Sklapanje ugovora | Ravnateljica Ugovor o javnoj nabavi / Nakon isteka roka
0 javnoj nabavi / okvirni sporazum mirovanja
okvirnog
sporazuma
10. | Vodenje i objava Ravnateljica, Voditeljica | Registar ugovora o javnoj | Sukladno Zakonu o javnoj

registra ugovora o
javnoj nabavi

ra¢unovodstva

nabavi

nabavi
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I'l. | Nadzor nad Ravnateljica, Zapisnik o izvrSenim Tijekom i nakon izvedenih

realizacijom Zaposlenici— nositelji radovima, provjera radova, isporuke roba ili
potpisanog pojedinih poslova i isporucenih roba ili izvrienja usluge
ugovora aktivnosti izvrienih usluga

Voditeljica

racunovodstva

Clanak 7.

Podaci o sklopljenim ugovorima evidentiraju se u registru ugovora koji sadrzi podatke
sukladno Zakonu o javnoj nabavi i vaze¢im pod zakonskim propisima, a objavljuje se na internetskoj
stranici Muzeja.

Svi ugovori ¢uvaju se i arhiviraju sukladno Pravilniku o zastiti i obradi arhivskog i
registraturnog gradiva Muzeja.
Kopije ugovora dostavljaju se i ¢uvaju u racunovodstvu Muzeja.

Clanak 8.

Ova procedura donesena je 25. listopada 2019, a stupa na snagu prvi sljedeci dan, 26. listopada 2019. i
objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Muzeja.




